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1. SARRERA

Aplikazio berri honen xedea da UPV/EHUko espazioak alokatzeko
prozesuaren kudeaketa mekanizatzea, web orriaren bidez egin ahal izateko.

Gidaliburu honen bidez, eskaera gauzatzeko modua erraz azaltzen
ahaleginduko gara.
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2. Erabilera betebeharrak

Aplikazioa erabiltzeko, honako aukeretako bat beharrezkoa izango da:

> UPV/EHUko AZPko langilea edo irakaslea eta ikertzailea izatea
(langileen LDAP kontuaren bidez).

> Aplikazio horretan izena emateko eskaera betetzea, espazioak
alokatzea eskatu ahal izateko. Kasu horretan, erabiltzailearen kode bat
eta sartzeko pasahitz bat jasoko da.
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3. Aplikazioa abian jartzea

“http://www.ehu.es/solicitudespacios”

Orria: 7.a 48tik




£ran th zabsl zazy

Proiektua: ESPAZIOAK ERRESERBATZEA UPV/EHU-N

Universidad  Euskal Herriko
del Pais Vasco  Unibertsitatea

| | ESKATZAILEAREN GIDALIBURUA Data: 2016-06-29

4, Identifikazioa

4.1. Kanpoko erabiltzaileak

Honelako pantaila agertuko da. Aplikazioan lehen aldiz sartzean, behealdean
agertzen diren datuak bete behar dira (NAN, izen-abizenak edo izen soziala
eta helbide elektronikoa), eta "Harpidetza egin" botoia sakatu. Automatikoki
mezu bat jasoko da adierazitako helbidean, eta mezu horretan, aplikazioan
sartzeko erabiltzailea eta pasahitza jakinaraziko dira. Une horretatik aurrera,
aplikazioan sartu nahi denean, "UPV/EHUko espazio eskaeren izapideak"
botoia sakatu beharko da. Aplikazioan sartzeko gakoa ahaztuz gero, beste bat
eskatu ahal izango da, behealdean agertzen diren datuak berriro beteta (NAN
eta helbide elektronikoa), eta "Pasahitz berria" botoia sakatuta. Une horretan
bertan, adierazitako helbide elektronikoan jasoko da.

8
Ao Efén Ve Fawios Hemmienas Ada % Flomets v FiSdecca

st ebabarke E
SRR i Espmnen!ﬂ'esema

\UPVIEH BARNEKD ERABILTZAILEAK la amioiaty duen erakundza: UPVEH
baliniza ez betetren ommtenak haruka dira UMIEHUE amolaiuiain jarogeraiza

» Publitatz, zabaliunde et3 awenize ondorio guzliel begira, jarduersic UPWEHUK berak (2do bertsin sail batek) definifuta egon behar du jarduerren ENTITATE ANTOLATZAILE ey ANTOLATZALE KIDE UPVIEHL ezn
daiteke inoiz ere eidteidiaren lagunizae soi gisa gy

.+ Elifaldizren Batmordz Anfoteaiesi p 3 esanguraaug Tango du UPVIEH i raiasle eta ferzailes] dagoliznean.

« Kongresu edo anzekn jardueren kasuan, UPYIERLE anfol=iutzat jok dia baldin stz UPVIEHL) horisn anfolzaiies edo antolatzaile o izatzar gainera, Balzonde Ariolatzailean irskaslzen presentz: mng
IKASTEGIKD BATZORDE AKADENIKOAREN ALDEXD THOSTENA BADU.

|.DAP egiadagineian sary behar da

i
E{
|

UPV/EHUZ KANFOKO ERABILTZAILEAK (ekitaldia antolatu duen erakundea; BESTE BATIUK]

Harphetza egiiea: UPYEHUKD espazioren 2t ks nanl Insz eno, Namidens eoin beareo dumy, apikadorskn Sarcide-ersaiizaliza sskalsn. HoMetzran, |02t 2ure NAN 600 IFY, zentaila, ben-anzenat edo
soiefaizaren ena stz helbide elsibonin bet Beran jzsoko ditumy, hain zuzen, lehenic sz behin sartide-gakoal, &ta genrs, 2ure eskasren izapidest dagoziien jaiinaramenak.

Pasahitz berria: Aplicaziea sarzeho pasahizz ahaz badumy, sariizany harpideza egizan erabiftakn helbide elebironikoa Ondoren, kel ezany ‘pasahitz bemiz” aukera et menu elekronikn bat fzscho duz avtomaihoid
‘zerhitzura sartzein e berighin.

ienfiikado-zenbalia (NAN A2
pen-abizenak edo sodetalearsn zena:
Helbide elekironita.

Rametsi heltide slsidning

Fakaeren inapifeak pgifea: (dagnensin Rarpideha daden erahifraileak)
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4.2. UPV/EHURo erabiltzaileak

Erabiltzailearen eta LDAP gakoaren bidez egiten da.
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UPV/EHU

Usuaris / rabizatan,

Jarraian, aplikazioaren hasierako pantaila agertzen da.
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5. Pantailaren zatien azalpena

Pantailak honako zati hauek ditu:

slaria | Euskara

M| Eskaerak - Erreserba berria

| Nahi izanez gero, eman jarraian agerizen diren iragazkien balioen bern, espazio-bdaketak mugatzeko. Urdinez eta ¥ ikurrarekin adwerazitako &onokoek eralkinen eta kasgelen

T :ougariak ezaguizen lagunduko dizute
(oo [T

|
Egunchko ogende
Astekn agends ‘
Béatu

Aretn Magusiak ota antzekoak / Aula Magna y smlares UPV/EHU

Leia-Erandioke Areto Nagusia / Aula Magna Area de Leioa-Erandio

Gradu- aretoak [ Sakdn de grados

A matakn deasgelak {100-150 lagun] / Aulas tipo A{100 3 150 pars.}

& motako ikasgelak (50- 100 lagun) / Aulas tipo B{50 a 100 pers.)

 motako kasgeiak [0-50 lagun) / Aulas tipo {0 3 50 pars )

Informatika gela (Gelisner 25 ordenagaiu) / Aula de informatica(hasta 25 ordenado
Informatika gela (25 ordenagailu bamc gehiage) / Aula da mformatca (mas de 25 ordenadores)
fwila-5ala Multimedia / Talematika gala

Erakusketa gola [ Sala de exposicionss

 Lemntzchs gdaliurua - Eskalzalcs |

Erabilera publkoko bikera gela | Sala de reuniones de uso pblico
Eratelera mugabuka bilkra- gela (baimendutako langieak bana ez) / Sala de reunones de régmen interna (88l para personal autorizada)
Erabidera anitzeko gela / Local polivalants

nlu.-rn zenbatatik

lﬁuluuu renbateraing

Biloty

1) Goiburua.Formularioaren goialdea da:

Gartelania | Euskara

% Hasiera: honako web orri honetara eramaten du: http://www.ehu.eus/es

% Gaztelania | Euskara: aplikazioaren hizkuntza aldatzeko aukera ematen
du.

% Konektatutako erabiltzailea: konektatutako erabiltzailearen izen-
abizenak agertuko dira.

% Irten: erabiltzailea deskonektatuko du, eta aplikaziotik atera.

2) Eskaerak.

Erreserba berria

Espazioak bilatzeko aukera ematen du, hainbat iragazki aplikatuta.
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3) Erreserbak (Izapidetzen, Amaituak eta Ezeztatuak)

Izapidetzen
Amaituak
Ezeztatuak

% Izapidetzen
Izapidetzen ari diren espazioen erreserba eskaera guztiak ikusi ahal
izango dira.

7
°

Amaituak
Amaituta eta ezeztatu gabe dauden espazioen erreserba eskaera guztiak
ikusi ahalizango dira.

3

S

Ezeztatuak
Eskatzaileak ezeztatutako edo arduradunek baimendu gabeko espazioen
erreserba eskaera guztiak ikusi ahal izango dira.

4) Bideokonferentzien agenda (Eguneko agenda, Asteko agenda eta
Bilatu)

Bideokonferentzien agenda

Eguneko agenda

Asteko agenda

Bilatu

K/

% Eguneko agenda
Egun bateko (hautatutakoa) bideokonferentzia areto guztien
erabilgarritasuna ikus daiteke (Ezin da, Libre, Aurre erreserba, Beteta).
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[EZSTEESESSEN| ©ideokonferentzien agenda - Equneko agenda

Silaty [ — " S—

I—Mbgm‘h‘mhﬂmum d m
Err—
i | —TETCT—

Sagua eremu gorriaren gainean jarriz gero (ordu tarte hori okupatuta
dago), leiho bat agertuko da, eta tarte horretan erreserbatuta dagoen
bideokonferentziaren izenburua adieraziko da.

Asekn spenda

Egunsi agenda “

Bilety

Laguntza
T
e

|m-| | ——

Jamaipenseain sileea

Areto erdi publikoen izenaren azpian ikono txiki bat izango dugu, eta
sagua haren gainean jarriz gero, leiho bat agertuko zaigu; han,
aretoaren arduradunaren izena, helbide elektronikoa eta telefono
zenbakia adieraziko dira.
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Bideokonferentzien agenda - Eguneko agenda
Erreserha herria

— l—"‘i.
oo setatet |
1zagidetzen

Amaruak | Bilaty erabalgataguna
Esmstatualk [ee| 33!

Eguneko agenda
Austesm agenda
Bdatu

Legurizekn gidsiburua - Crkatzaien

08400 - £3:00

£2:30 - 20:00

« Asteko agenda
Hautatutako asterako aukeratutako bideokonferentzia aretoaren
erabilgarritasuna ikus daiteke (Ezin da, Libre, Aurre erreserba, Beteta).

T Bideokonferentzien agenda - Asteko agenda
|

|l
|
| Erveserbs berma
[ ) Hautatu acteko equn bat |y 15 =]
ook [ agenda usteko: -
= R -
amaitusi
Erematiak L
o -

syl - oo | T v NN s ErEra

e IR ) T E—
|| Sarbidea |

T —— ErETe

) | ' ErTTE

Sagua eremu gorriaren gainean jarriz gero (ordu tarte hori okupatuta
dago), leiho bat agertuko da, eta tarte horretan erreserbatuta dagoen
bideokonferentziaren izenburua adieraziko da.
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=TS 5ideokonferentzien agenda - Asteko agenda

Erreserha barna |

e °

i I o ;
Ezezatuak

[ ideokonterentzien apenda |

|

Eguneka agends |
Astekn agenda |
|| s |

O ———
tonstco bt s | TN o5 o1

p— | E—TTTE— e
EE s o— o
| Irten | 71092015

00:00 - 20:00
TR ww v

. D
< Bilatu
Bideokonferentzia aretoen erreserba eskaera guztien zerrenda ikusi ahal
izango da. Horrez gainera, eskatutako eskaerak irekitzeko aukera izango

da.

Bideokonferentzien agenda - Bilatu
Errecarba berria
ol
m Nahi izancz gero, cman jarraian agertzen diren iragazkien balioen berd, biaketa mugatzcko.
]m"
Amatusk -
— [ 5P i0a B
Rideakonferentzien agenda Guzliak =

Aula informética de campus

Equneko agenda
Aula Pibbca 1
Bstekn agenda
o I
—
Lagunizekn gidabburua - Eskatzailea
.
o)
Rl spedicnte zk. Ekitaldiaren izena Eraikinak Ordua, noiztik Ordua, noiz arte

1% Janapenersko biers Bula Piblcs 1 BIZKALA ARETOM Edificeo 3 14/09/2015 11:00:00 12:30:00

Lerroetakoren batean klik eginez gero:
> Eskaera zureaizanez gero, datuak erakutsiko dira.

» Bestela, honako mezu hau agertuko da:
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i B
Mensaje de paginaweb ﬁ

_l'\ Ez duzu baimenik dokurmentu hau ikusteko,

5) Laguntza

Laguntzeko gidaliburua - Eskatzailea

Laguntzeko dokumentua ireki ahal izango da.

6) Sarbidea

Irten

Irten aukera sakatutakoan, aplikaziotik irteten da.
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6. Erabilgarri dauden espazioen erreserba motak

6.1. Erabilera mugatuko bilera gela bat erreserbatzea (UPV/EHURoO
langileaR)

Prozedura horrek aukera ematen dio eskatzaileari "Erabilera mugatuko bilera
gela" gisa zehaztutako lokal bat erreserbatzeko. Horretarako, UPV/EHUko

langilea izan behar da, eta dagokion arduradunaren berariazko baimena izan.
Hori egiteko, honako urrats hauei jarraitu behar zaie:

6.1.1 Aretoa bilatzea

Ezkerraldean agertzen den "Erreserba berria" aukera sakatuz gero, honelako
pantaila bat agertuko zaigu:

gt L, ety | Irten

T fsiaerak - Erreserba berria
Erresertia beria
| Nahi izanez gere, eman jarraian agertzen diren iragazkien balioen bern, espazio-tdaketak mugatzeko. Urdinez eta 7 ikurrarekin adierazitako konokoek eraikinen eta kasgelen

m ezaugarniak ezaguizen lagunduko dizute
Izscidetze:
Amaru
Ezeztanak

Hideokonlerentzien agenda

Eguneky ageerda

re ez} / Sala de reurmones de régemen interno {sdle para personal autonzade)

[T T——

Bilaketa pantaila hau berdina da prozedura guztietarako. Kontuan izan

()

Eraikina eta Gela aukeren ondoan ikono bat agertzen dela: E#. Ikono
horretan sakatuz gero, pantaila batera eramango gaitu, eta eskuragarri
dauden eraikin edo gela guztien (ikono bat edo bestea aukeratzearen arabera)
zerrenda agertuko zaigu. Horietako bakoitzaren ezaugarriak ezagutzeko,
horien gainean kokatu eta klik egin behar da. Orduan, haren datuak dituen
formulario bat agertuko zaigu.

Bilera gela bat bilatu behar izanez gero, logikoki "Lokal mota" esparruan "
Erabilera mugatuko bilera gela (baimendutako langileak baino ez) / Sala de
reuniones de régimen interno (sélo para personal autorizado)' markatu
beharko da.
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Bilaketaren emaitzak honela agertuko dira:

Hasiera Gaztelania | Euskara [Irten
B i s agns Leioz- Erabilera mugatuko bilera-gela (baimendutako langleak baino ez) / Sala de reuniones de régimen intemo (solo para personal
Erandio  autorizado)
—— Bilera gela/Sala de 1 Tkasgelategia/Aulario  Leioa- Erabilera mugatuko bilera-gela (baimendutako langleak baino ez) / Sala de reuniones de régimen intemo (sélo para personal
reuniones 1 Frando  autorizado)
Amattuak
Ezertatuak
Bideokonferentzien agenda 1. Tokiaren ezaugarriak eta argazki bat ks nahi badituzv, egin Kikizenean (ez ezkerreko lukitvoan).
Equneko agenda II. Hautatu, ezkerreko koadrotsoan markatuz, DATAETA ORDUTEG! BEREAN erreserbatu nahi diren areto guztiak.
peaT— 11, ki egin hautatu data bat deritzon egutegian eta koka zaitez nahi duzun datan.
SR IV. Gero, egin kik erabgarritasunik hilgtu dioen atalean. Egutegiak agertuko dizu hautatutako astearen egoera eta gorriz markatuko dizkizu adierazitako aretaren bat edo batzuk erabliezin direneko tarteak eta herdez, puztiak fbre
Bty direnekoak.

V. Tarte berdearen gainean jarr behar duzu ets, Mikatzerakoan, beharko duzun ordutegia hautatu eta gero gehitu. Eragiketa hau behar beste alditan egin daiteke data exberdinak hautatzeko (heste aste batzuetara mugitoeko »»

edo << sakatuz).
\sguntzeko gdaliurua - Eskatzales | | V1 20k hautatutako tarteak oiz ageriko dita. Ados egond, ik egin errserba blertatzeko eta ekariaren inprimakia agertuko duen pantala agertuko da eta ertakariaren datuek hete ehar dituzubertan, Ados egongo ez bazing,

eretaty aukera.
VI, Eskariaren inprimakian igortzeko kika egin arte ez da eskaria bideratuta egongo.
) OHARRAK:

1. Erreserha bakar batean ezin da 10 lerro baino gehiago egin (lerro bat data hakoitzeko eta areto hakoitzeko dela ulertzen da —esaterako: areto hat, 3 egunetarako 3 lerrolirateke-. I 1 Zalantzarik zanez gero, egin kik pantailaren
ezkerraldean duzunlaguntza-eskuliburuan.

Aukeratu data bat: %

Bilatu erabigaritasuna

Espazio bakoitzaren gainean klik eginez gero, haren ezaugarriak agertuko
dira. Areto jakin bat hautatu behar da, eta erreserbatu nahi den data aukeratu
egutegian klik eginez, hurrengo orrian ikusten den moduan:
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& s Lekua Kokapena Herria Mota
Leioa Erabilera mugatuks bilera-gela (baimendutako langileak baing ez) / Sala e reuniones de régimen intamns (séle para persenal
T | P a1 Aula Magna Erandia autarizada)
oy o Bilera gela/Sala de 1 Thasgelategio/Auario  Leioa- Erabiera mugatuke blera-gela (baimendutako langileak baino ez) / Sala de reuniones de régimen intema (sélo para personal
- © reuniones 1 Erandio
Amartuak.
Ezeztatuak n
ol ARGIBIDEAK T
Bideokonlerentzien agenda | ] 1. Toki parriak ea angarkl bar dust nahi had P2 prkemekn laukitenan).
Equneks agends Il Hautaty, katuz, DATA ETA rbatu nahi diren gurtsk.
1L kkk gin hautatu data bat denszon egutegian #1a koka raite? nahl duzun datan.
e, IV, Gern, pgin ik prabilgarritasnik hilatu dicen atalean. ERutegiak ageriskn dizy 08 [ dirkizu adierazinak hat pdn hatn bl tarteak eta berder, gurtiak bhre
Eliatu deenckoak.
e [w bord inean jarri behar duru eta, heharkn & i hantatu eta gera gehitu. Eragiknta kau hehar boste aldman ngin daneke data e dn (he hatzurtara mugitzedn »»
| | . < ssater)
Lngurezekn gidsiburus - Eskntzailes | | VI Zuk Rautatutal agenka dira. Ados egonda, ik egi b k Ingeimal ko duen pa agertuka da o3 gortak datuak hete behar dtuzu bertan. Ads: egonga ez hazin,
P2zRacy auskera
e OHARRAK :
1, Erveserba bakar batean ezin da 10 berro baing gehiag [lerre bat data bakoioek bakoitzekn deba ulertzen da -esaterako; aeto bat, 3 egunetarako 3 berro lirateke-). 1. 1L Zalantzarik izanez gero, egin Kik pantailaren
cekerrakdean duzun kiguntza-eskadibunan.

Aukeratu data bat: l ko
L] irail - 0
i g iraila
« ', Ay -
al ar az og o Ir ig

T N ) O I

Hori egindakoan eta "Bilatu erabilgarritasuna” botoia sakatutakoan, jarraian
agertzen den grafikoaren antzeko bat agertuko da; grafiko horretan libre eta

beteta noiz

dagoen adieraziko da, eta ez soilik aukeratutako egunean, baita

egun horretako aste guztian ere:

lzacidetzen
Amaitusi;
Ezeatabisk

Bideokonierentrien sgenda

Eguneka sgends
Bsteko sgenda
Bialu

Laguntzeko gidsliburus - Eskatzailes

. Lea Lr3CIEra MUgaruKkD CAEra- esa | DAMENOUTaXY 1aNgieak Damo £2) / 313 08 FEUMINEs 02 regimen NTemo {500 para persena
7 Aulal il Maggra : g
5 - Erandia autorizada)
1 Tkasgedateqia/Aularic  Leia- Exabsbiera mugatuks blera- geda [bamendutais Lingleak baino oz) / Sala de reursanes de régmen sbemo (stle para personal
1 Erandia autarizada)

ARGIBIDEAK |}

1. Told k gazil bat deusi nahi badmuzu, fez ezkerreky |k

II. Hautaty, ez katuz, DATA FTA ORDUTEGI hi diren areto gurtisk.

1L kk egin data bat o eguteg| koka zaiter nahi duzun di

IV, Gers, i ki erabilgareitarssnik bilitu dioen atalean, Egutegiak a iz hrutafut ks s foera et pors markatubs dizkiz adk ko areetceen bat il e fartiik et berdes, guitisk Bhre
drenekzak

. Tirte bierdearen gaisan jari biehar dearu e, Mikitzerakan, biharka duzan ordulegia hastaty ¢l gera gehite. Eragiketa b bihar beste aldan egin datike data erberdinak hatateeka (bete aste batzuelasa mugitaeko »>
eda o< sakatuz).

VL Zuk hautatutaka tarteak horiz agediko dira. Ados egonda, baiestatoekn eta eskariaren inprimalkis oy o il agertuko da eta gertakariaren datuak bete behar dituzu bertan. Ados egongo e2 bazina,
ezeitaty sukera.

V. Fskeariaren i qin arte o7 da eskaria bideratut

OHARRAK -

! b dal0k Suago egin [len bat data bakoizeko eta areto b 0 defa lertaen da ~esatersko; areto bat, 3 ki 3 herro lirateke=]. 11 11 gero, egn ik pantailaren

ezkerraldean duzun biguntza-eshdibunsan.

s

Aukeraty data bat: [0S0 <)

i

30/09/2015 08:00 - 16:00 18:00 - 21:30
e e

18:00 - 210
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Egun bat eta ordu bat erabaki ondoren, egun horretan ordu tarte hori dagoen
bloke berdean klik egin behar da. Hori egindakoan, honelako pantaila bat
agertuko da, eta hautatutako blokearen hasierako eta amaierako ordua
adieraziko dira.

Erreserba

30/09/2015
Ordua, noiztik. 18 ~ . 00 ~

Ordua, noiz arte. '19 - . j[] - |

'

Premiaren arabera aldatu behar dira balioak, eta "Erantsi" botoia sakatu.
Orduan, hautatutako tartearen kolorea aldatuko da, eta hori bihurtuko da;
aurre erreserba eginda dagoela esan nahi du.

| 7 Lekua Kokapena Herria Maota
Erreserba berria
- o Adla 1 Auda M Leina Erabilera mugatuko bilera-gela (baimendutaks langileak baino ez) [ Sala de reuniones de régimen intemo (séle para personal
= Ty S et
i || = Bilera gela/Sala de 1 Tkarsgpedategiaf Aulario  Loioa- Erabibera mugatukn blerasgeda {bamendutais Lingleak baino oz] / Sala de reuranes de régmen ntema (sl para personal
— reuniones 1 Erandio i
Amatusk
Ezezatuak _
| Bideckonferentzien agenda 1. Tokiarien eraugariak vt acgizki bat oz rabi hasituzy, egin ik izenan je2 ezkerroko Luskitxoan).
Eguneka agenda 11, Hautaty, ezkerrek markatuz, DATAET, il i hi dren areto gurtisk,
S . ik egin b data bat deritzon eguteg ks paiter nai duzun datan.
W by V. Gero, egn ki doen atalean, Egutegiak dizu hautatutako g [gornz markatuke dizkazu adi k bat ed ji erabik berdez, guatiak bbre
| wle | | sirenetoak.
e |V Tarte berdearen gainean jarri behar dura eta, Wikatzeraknan, beharka duzie ordutegia hastatu eta gera gehiti Eragiketa hau behar beste akdtan egin daiteke data evbesdinak hautatzeko (beste aute batzuetan mugitoeko »>
(T | | <o << skt
Lagunizeka gdaliburua - Ekatzniten | | V1- 20k agerike dira. Ados egonda, ik eg b eskariaren inprimakia agertuke duen pantala ke d k bete behar dituzu bertan. Ades egongo ez batina,
b | | ezectaty aukera,
m WL Eskariaren inprimakian igortzeka kika egin arte e da eskana bideratuta egongo.
Irten CHARRAL :
1. Erreserba bakar batean ezin da baino gehiago egin {leero bat data bakoitzek aretp bak dela ule: d ko aretn bat, 3 eg k lirzteke=). II. 11. 23l gern, egin Wik pantailaren

erkerraidean durun laguntza-eshuliburuan,

Aukeratu data bat:  [30082015 o)
Bilats ecabilgarmitasuna
I

Espazivaren erabilgarritasuna
T = e T

o
[
... | ... ... | L anan
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"Jarraitu" botoia sakatutakoan, leiho bat agertuko da, eta gela eskatzeko
arrazoia galdetuko zaigu, honela:

Aukeratu data bat:  [30/09/2015 |

Bilatu erabilgarritasuna

Adera ereserbarenarazca Aure srrsar [ e ]

08:00 - 21:30

16:00 - 18:00 18:00 - 19:30 19:30 - 21:30 ‘

08:00 - 21:30

08:00 - 21:30

Prozesua amaitzeko, "Jarraitu" sakatuko dugu. Automatikoki ikusi ahal izango
dugu tartearen kolorea gorriz (erreserbatuta) agertuko dela.

Bresnrbs bomia I Y

= p— Leioa- Erabdera mugatuks blers-gela (baimendutake langilesk: baina ¢2) / Sala de reunicnes de régmen intemo (38l para parsonal
CT— - .
e Bilora gelaySala de 1 Tkasgedategia/Aularic  Leioa- Erabiera mugatukn bilera-gela (baimendutake langileak baina 0z} / Sala de reuniones do rdgmen intema (5dk para personal
oot reuniones 1 Erandia autorizada)
Amnnibusk
Ezematual
ARGIRIDEAK | F
[ i
| sideokonferentsien agenda | |1, Totizren eaug p—— e —
e 1. Hautsty, exkerreko kosdretusan markatuz, DATA ETA ORDUTEG rbatu b diren g
L Mk i hautatu dats bt deritsen egutegion 14 ks taites nahi duzun datin.
Astakn agends WV, Gero, ey Hik erail b bty dren el X h " - " ko dizk " b batzuk erablil szin dingnh P
Bulaty drenekoak.
. Tarte berdearen gainean jaeri behar duzu e5a, 3 hatatu £ta gera gehity, Erag beste £ [beste.
T | | <o <c sakatur)
Laguntzeka gidalibuns - Eskatzailea | | V1- ZUk hautatusaka tarteak horlz agesiko dira. Ados egonda, ik eg ags ko da eta . gongo 7 bazina,
ereztaty aukera.
Err— ginare ot
iren CMARRAK :
L bakar b da 10k gebiago egin flerro bt data bakonzeh bakottzeks dela ulertzen da ~satersko: arets bat, 3 egunctarako 3 e rateke-), IL 1|, Zalanszarik izanez gers, egin kik pantataren
eckerrakiean dutun laguntoa-eskalibarian,

Aukeratu data bat:  ES03E015 -]

Erlatu evabigamissuna |

Espazicaren erabilgarritasana

== 1 = _ e |
s [ e
1
T -
e
L ooon. 1 ... | 1800 - 2130

Une horretatik aurrera, erreserba hori kontsultatu ahal izango da
"Izapidetzen, Amaituak edo Ezeztatuak" aukeretatik.
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6.2. UPV/EHURo langileentzako espazioen erreserba

Prozedura horrek UPV/EHUko langileei aukera ematen die dagokien
ikastegietako arduradunek aplikazio honen bidez eskainitako espazioak
erreserbatzeko. Hori egiteko, honako urrats hauei jarraitu behar zaie:

6.2.1 Lokala bilatzea

Ezkerraldean agertzen den "Erreserba berria" aukera sakatuz gero, honelako
pantaila bat agertuko zaigu:

Gartelania | Euskara

EZT £skaerak - Erreserba berria

Erreserba beria

Nahi izanez gero, eman jarraian agertzen diren iragazkicn balioen berr, espazio- bilaketak mugatzeko. Urdinez cta ? ikurrarckin adierazitako konokoek craikinen cta ikasgelen

m ezaugarnak ezagutzen lagunduko dizute

I " Bideokonferentzia

Amaitusk

— R :
e e

— 0 ? | '

Asteko agenda Lokal mota " Areto Nagusiak eta antzekoak | Aula Magna y smilares UPV/EHU

Blatu " Lewa-Erandioko Arcto Nagusia f Aula Magna Area de Lewa-Erandio
— ~ Gradu- aretoak { Sakin de grades
A mokaky Rasyelak (100-150 lagun) [ Sulss tipo 4(100 4 150 pers. )

Lagenizeke gdaliburua - Eckatzalea | "0 motake ikasgelak (50-100 lagun) | Aulas po {50 a 100 pers.)

N € motako asgelak (U-50 lagun) { Aulas tipo C{U 2 50 pers )

Informatka gela [Gehienez 25 ordenagaiu) / Aula de informaticafhasta 25 crdenadares)
Tnformalka gela (75 odenagaib bano geliage) | tals de mfomalics (mas de 25 odenadores)
" hula Sala Multimedia | Telematika pela
Erakuskera gola { Sala de oxposiciones
Erabilera publikoka bilera gela / Sala de reuniones de uso plblico
Frahilera mugatuko hilera-gela (haimendutakn langleak hano e7) / Sala de reuniones de régmen interna (sfln para personal autorizada)
|Erabiera anitzeko gela / Local polivaiente

O

Irten

Eduera, zenbatetik

Filaiu

Bilaketa pantaila hau berdina da prozedura guztietarako. Kontuan izan

Eraikina eta Gela aukeren ondoan ikono bat agertzen dela: I Ikono
horretan sakatuz gero, pantaila batera eramango gaitu, eta klikatu daltezkeen
eraikin edo gela guztien (ikono bat edo bestea aukeratzearen arabera)
zerrenda agertuko zaigu. Horietako bakoitzaren ezaugarriak ezagutzeko,
horien gainean kokatu eta klik egin behar da. Orduan, haren datuak dituen
formulario bat agertuko zaigu.
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Bilaketaren emaitzak honela agertuko dira:

Kokapena

e Aula Piblica 1 DIZKALA ARCTOA Caficio 3 Leioa Crandic Leioa-Erandioke Areto Nagusia | Aula Magna Area de Leioa-Crandio
m I Pabo de butacas Auka Magna Lewea-Erandic Leoa-Erandiokn Arcto Nagusia / Aula Magna Arca de Leiea-Erandio

Izapidetzen

Amakusk

-
Aukeratu data bat: %

Eguncka agenda

Astekn agenda Bilatu erabilgamitazna

s B~

Laguntzeke gidalburua - Fskatrailea

Sarbidea
Irten

Espazio bakoitzaren gainean klik eginez gero, haren ezaugarriak agertuko
dira. Espazio bat edo batzuk aukeratu behar dira, eta erreserbatu nahi den
data, egutegian klik eginez. Sistemak aukera ematen du hainbat espazio
erreserba batean multzokatzeko, baldin eta eraikin berean badaude; bestela,
akatsa egon dela adierazten duen mezu bat agertuk zaigu.

Ermesarba beris SR LA i) Ll
= = Auka Pubbca 1 BIZKALA ARETOA Edificio 3 Lenoa-Erandio Luivs-Erancioko Areto Magusia | Auka Magna anea die Leioa- Erandio
| @ patio do butacas auda Wagna Loioa-Erandio  Luioa-Erancioke Areto Nagusi / Auda Magna Azea d Lioa-Eraredio
Izapidetzen

Amaituak
Bt T —

————————————————— | L Tokaren eraugarriak eta argazki bat ke nati baditus, egin kik izenean (i eekerneka laukitsan),
[T —— W HEutatu, BEkerreks keadpencan markatur, DATA ETA ORDUTEG] BEREAN erreserbatu nahi diren areta gurtiak.

i, Wik agin hautstu data bat & 7 kiska 73ite7 nahi duzun datan
Mgl aganda W. Gero, egin ki erabilgaeritasunik biatu dioen atafean. Egutegiak ! oera wta gooriz markatubo dizkizy adierazitals aretoren bat edy batzut erabill erin dreneks Larteak et berder, gustik e
Autels ageesin direnckoak.
Bdabu V. Tarte bahar duru 2, W , beharia h fece gehtu, Erapkets hau bekar herts ak in dazeke d kh {hecta agte b agitioks 3

edo<e sakatuz],

ezertatu aukera.
Lagurtzeks gidakburus - Lekatzalea WII, Esk: . A " icherat:
| sarbidea [ (WP
iren L. Erreserta bakar batean ecin da 10 goegin [lerro bat data bekoitzek 1o babeit i areto bat, 3 eguntarab 3 lerro irateke-], I, 1L, Zelantzarikizanez gere, egin kik pantataren
= eakerraldean durun laguntza-eskulibaruan.

Aukeralu data bal: I -]
o il - o
Filaty eradilgy 9
el B 2015 .

al ar ar og ol Ir ig

Hori egindakoan eta "Bilatu erabilgarritasuna” botoia sakatutakoan, honelako
grafiko bat agertuko da; grafiko horretan libre eta beteta noiz dagoen
adieraziko da, eta ez soilik aukeratutako egunean, baita egun horretako aste
guztian ere:
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TP Lekua Kokapena Herria Mota
J— ¢ Aula Poblica 1 BIZKAIA ARETOA Edificio 3 Leina-Erandio Laica-Erandioks Arsto Magusia / Aula Magna Area de Leica-Erandio
m Pabio de butacas Aula Magna Lesoa-Erandio Lewa-Eranchoko Areto Nagusia / Aula Magna Area de Lewa-Erandio
Lemgrdmtznn

Amaituak .
- ARGIBIDEAK | 7

————— | L Tokuren ezaugarriak eta argazki bat ikl nahi baduze, egin kb ienean [e2 ezkerneka laubitasan).
Bideckoatarentzien agands W, Hautaty, exkerritks koadrotuoan markatuz, DATA ETA ORDUTEG! BEREAN erreserbatu nahi dinen areta guztiak.
R I, Wik Ein hautat data bat deitzon egutegian e1a koka 2aite: nahi duzun datan.

Lo IV, Gera, egin Wik erabilgaeritasunik bilaty doen atalean. Egutegiak ks 5 geeric markatukg dickicy ad b bat edo batruk erabili ezin drenek k et berde

Asteko agenda direnekoak.

ilats V. Tarte berdearen gainean jarri behar duru eta, ik kzan, beharks & hs hitu, Eragketa hau behar beste aldtan egin daneke d (beste
- edo ¢ sakatuz].
W1, Zuk hautatutaks tarteak horiz ageriks dira. Ados egonda, ki egin h & ko &, tal ks ds gertak datuak bete Behar dauzu b dos egongo ¢2 barina,

ezeztaty aukera,
Lagurtaska gidalburus - Uskatzaiea | | oyl " e e d eskaria bid
| sabiden ____________|[j PPYRIPS
Irten L Erreserba bakar batean etin da 10 lerro baing gebiago egin [lerro bat data b ! bak terake: areto bat, 3 egunetarak 3 berro lirateke-). 1. 11 Zalantzarik iranet gero, egin kik pantaiaren
" | ekerraldean durun laguntza-eskulibsnn,
Aukeratu data bat:  |M092015 g
Bl aratigamasuna__
| (23]

Espazioaren erabllgarritasuna
[ e ] - e

CERTTN . e | v [ w0 |
e ass 10 T —

16/09/ 2015 o0:00 - 20:00
E —
18/09/ 2015 00 - 17130

Egun bat eta ordu bat erabaki ondoren, egun horretan ordu tarte hori dagoen
bloke berdean klik egin behar da. Hori egindakoan, honelako pantaila bat
agertuko da, eta hautatutako blokearen hasierako eta amaierako ordua
adieraziko dira.

x]

Erreserba

14/09/2015
Ordua, noiztik. 17T ~|: 30 ~

Ordua, noiz arte. 19 ~ - 00 -

Premiaren arabera aldatu behar dira balioak, eta "Erantsi" botoia sakatu.
Orduan, hautatutako tartearen kolorea aldatuko da, eta hori bihurtuko da;
aurre erreserba eginda dagoela esan nahi du.
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Kokapena

Erreserha barna
& hula Pibhca 1 BIZKALA ARETOA Edihicio 3 Lewa-Erandi Lesoa-Erandioko Areto Nagusea [ Aula Magna Area de Lesoa-Erandio
Patia de butacas Aula Magna Leina-Erandia Leaaa-Erandioke Arato Nagusia [ Aula Magna Area de Leioa-Erandio
lzazedetzen
Amaitunk #
Ex ARGIBIDEAK ' {
| | Tekismen ezaugarriak ela argazkd bat ikusi nahi baditucy, egin ki ivevean (o erkereks laukitzoan),
‘Bideokonferentzien agenda I, Hautaty, exkerreka keadrotwan markatr, DATA ETA ORDUTEG! BEREAN emeserbaty nahi diren areto gurtiak.
1. Kik egin hautatu data bat quttghan ota koka zattez nahl duzun dat
Egunele agenda V. Gero, egin Hik erabilgarritasunik bilatu dioen atalean. Egutegiak agertuko d g ‘goriz markatuko dizkizu ad bat edo batzuk erabil ezin drenchs tarieak et berdez, guztiak Abre
Astels sgenida drenckoak.
Bilaty V. Tarte berde har duzu eta, beharks o hautatu eta gera gehitu. hau behar beste ak gl dat {beste aste batzuetara mugitzekn >>
——————————— | o ccsakatur).
V1. Zuk hautatutaks tarteak hare agerikn dra. Ados sgenda, Mik apn h eta ek iprimakia agertukn dusa pantala agertuln da eta ge dtuzu bertan. Adas eganga e7 hazing,
- F erertatu aukera.
Lapunzeko gidafiburea - Eskaailen | |y ocariareni primakian igortzeko Mika egin arte e7 da eskaria bideratuta egongo.
oRaRAAC:
Irten . Erveserha bakar hatean ezin da 10 lerra baino gehiago egin lerro bat data bekortzekn et areto habnitzeko dela ulertzen da ~esateraka: areto bat, 3 egunetarsio 3 lerro brateke=|. IL 11, Zalantzarik wanez gero, egin Mik pantailzren
ezkerraldean duzun laguntza-eskubburuan,

Aukeratu data bat: 141052015 b

Biiatu snbilgarnitasuna

<8 2o

Espazicaren erabidgarritasuna

Libre

1709/ 2015 T o |

Aurre-erreserba

1200- 1708 R BT Rl 1000 - 1130

15/09/2015
16/09/2015
17/09f2015 |

0BI00 - 11130

08:00 - 20:00

0HI00 - 20100

18/09/2015

00:00 - 17:30

Orain, beste aurre erreserba bat egin ahal izango da, pauso berberei jarraituz.
Prozesua amaitzeko, "Jarraitu” sakatuko dugu. Automatikoki agertuko zaigu

bete beharreko eskaera.
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6.2.2 Espazioa erreserbatzeko eskabidea betetzea
Honelako pantaila bat agertuko da:

Reserva De Espacios
Solicitud Alquiler

Egoera: Sin Enviar

| 000 [oawpemsomalk |
R .

AZR/TI

Lagunitieku gdabburus - Evkalzsdea

Irten

iFscutsd de Derachn
BT LRI ]| DERECHO MTERNACIONAL FUBLICD, RELACIONES WTERNACIONALES E HISTORWA DEL DERECHD

Laneko telefono- zenbakla [RYETEN
Sakelake telefono
lllll hakia |

Helbide elektronikoa [nombre. apelidodehu.es
Beste helbide elektroniko |
hat |
Kontsultatu dagoen Aula Piblica 1
vekipamendua B

Eskatzen den | Al

ekipamendua I Mesa prosadencid
Pantala fija
Pantalla mdvil
........

Formulario horren atal guztiak betetzeko modua azalduko dugu.

Hasteko, bi aukera ditugu goialdean:
Bidali | Utzi

"Utzi" botoia sakatuz gero, eskaera utziko da ezer gorde gabe, eta egindako
erreserba liberatuko da. "Bidali" botoia sakatuz gero, espazioa erreserbatzeko
eskaeraren eskabidea gordeko da, eta, gainera, dagokion arduradunari
bidaliko zaio.

Jarraian, behean agertzen diren eremuak bete behar dira (besterik adierazi
ezean, eskatzailearen datuak agertuko dira). Hauek nahitaezkoak dira:

v' Prestaketarik behar da? Adierazi "Bai" edo "Ez".
Aurreikusten diren parte hartzaileak.
Hizlarien kopurua.

Ekitaldi mota.

Ekitaldiaren izen ofiziala.

SN NEENEEN

Konpromiso oharrak aztertu.
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Hauek jakinaraztea aukerakoa izango da:

v Sakelako telefono zenbakia.
Beste helbide elektroniko bat.

v Ikasgelako ekipamendua. Gainera, lotura bat agertzen da, eta hartatik
erreserbatutako gelaren edo gelen ekipamendua kontsulta daiteke
(urdinezko gelen izena izango da). Eraikineko beste ekipamendu bat
behar izanez gero, oharretan adierazi daiteke.

v Oharrak.

v Erantsitako dokumentuak.

\

Amaieran gezi bat duten eremuetan goitik beherako menu bat dago, agertuko
diren balioetako bat hautatzeko.

Zenbait eremuren ondoan agertzen den Izl ikurra laguntzeko da (klik eginez
gero), zeri buruzkoa den jakiteko.

Prozesu hori amaitu ondoren, utzi edo bidali egin dezakegu, dagokion botoia
sakatuta.

6.2.3 Ikastegiaren izapidetzea

Une honetatik aurrera, mezu elektroniko bat jasoko da eskaeraren
izapidetzeari buruz.

1) Erreserba ezeztatu nahi izanez gero, ikastegiaren arduradunarekin
harremanetan jarri behar da (eskabidean erregistratutako helbidean
adieraziko da).

2) Alokatzean eskatutako ekitaldiarengatik aparteko orduak ordaindu
behar badira, jakinarazi egingo da eta eskatuko da ikastegiko
arduradunari jakinarazteko gastua zer BGUri egoztea nahi den hamar
eguneko epean.
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6.3. UPV/EHUz kanpohko langileentzaho espazioen erreserba

Prozedura horrek UPV/EHUz kanpoko langileei aukera ematen die dagokien
ikastegietako arduradunek aplikazio honen bidez eskainitako espazioak
erreserbatzeko. Hori egiteko, honako urrats hauei jarraitu behar zaie:

6.3.1 Lokala bilatzea

Ezkerraldean agertzen den "Erreserba berria” aukera sakatuz gero, honelako
pantaila bat agertuko zaigu:

Gartelania | Euskara

E=THEE £skaerak - Erreserba berria

Erreserba beia
Nahi izancz gero, eman jarraian agertzen diren iragazkien balioen bern, espazio bilaketak mugatzeko. Urdinez cta ? ikurrarckin adierazitako konokock craikinen eta kasgcien

m ezaugarnak ezagutzen lagunduko dizute
Trapidetren = 2 -
asoonfrinza
Amaitusk
— N :
) G
— 0 ? | '
Asteko agenda Lokal mota " Areto Nagusiak eta antzekoak | Aula Magna y smilares UPV/EHU
Blatu " Lewa-Erandioko Arcto Nagusia f Aula Magna Area de Lewa-Erandio
e ———— " Gradu- aretoak | Sakin da grados
A oL dasyelak (100-150 lagun) | Sules Upo 8100 4 150 pers.)
Leguntazho gealiurua - Eckatzales | "0 motake ikasgelak (50-100 lagun) | Aulas po {50 a 100 pers.)
€ motako asgelak (U-50 lagun) { Aulas tipo C{U 2 50 pers )

Informatka gela [Gehienez 25 ordenagaiu) / Aula de informaticafhasta 25 crdenadares)
Tnformalka gela (75 odenagaib bano geliage) | tals de mfomalics (mas de 25 odenadores)
" hula Sala Multimedia | Telematika pela
Erakuskera gola { Sala de oxposiciones
Erabilera publikoka bilera gela / Sala de reuniones de uso plblico
Frahilera mugatuko hilera-gela (haimendutakn langleak hano e7) / Sala de reuniones de régmen interna (sfln para personal autorizada)
|Erabiera anitzeko gela / Local polivaiente

O

Irten

Eduera, zenbatetik

Filaiu

Bilaketa pantaila hau berdina da prozedura guztietarako. KRontuan izan

Eraikina eta Gela aukeren ondoan ikono bat agertzen dela: &8 Ikono
horretan sakatuz gero, pantaila batera eramango gaitu, eta klikatu daitezkeen
eraikin edo gela guztien (ikono bat edo bestea aukeratzearen arabera)
zerrenda agertuko zaigu. Horietako bakoitzaren ezaugarriak ezagutzeko,
horien gainean kokatu eta klik egin behar da. Orduan, haren datuak dituen
formulario bat agertuko zaigu.
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Bilaketaren emaitzak honela agertuko dira:

[ Aula Pdblica 1 BIZKATA ARETOA Edificio 3 Leioa-Erandio Leioa-Erandioko Areto Nagusia / Aula Magna Area de Leioa-Erandio
[ Patio de butacas Aula Magna Leioa-Erandio Leioa-Erandioko Areto Nagusia / Aula Magna Area de Leioa-Erandio
Izapidetzen
Amaituzk

Bideokonferentzien agenda I %

Equneko agenda

Asteko agenda Bilaty erabigaritasuna
Bilatu

Laguntza

Laguntzeko gidaliburua - Eskatzailea

Sarbidea
Irten

Espazio bakoitzaren gainean klik eginez gero, haren ezaugarriak agertuko
dira. Espazio bat edo batzuk aukeratu behar dira, eta erreserbatu nahi den
data, egutegian klik eginez. Sistemak aukera ematen du hainbat espazio
erreserba batean multzokatzeko, baldin eta eraikin berean badaude; bestela,
akatsa egon dela adierazten duen mezu bat agertuk zaigu.

Bt Kokapena Herria
e —— Aula Puiblca 1 BIZKAIA ARETOA Edificio 3 Lsiaa-Erandio Luina-Erandiokn Arsto Magusia / Auks Magna Asea de Leioa- Erandio
| @ patio do butacas auta Magna Lsoa-Erandio  Loioa-Eranciokn Areto Nagusia / Aua Magna Atea do Loioa-Erandia
Tzapdetzen :
Amaituak
e T ——
L Toks garriak et ki bat i nabi badituzw, egin kik izenean (e ezkerreko laukitsoan).
BTN T WL, Hautatu, ezkerreka koadentxnan markatuz, DWTA ETA DRDUTEG) SEREAN ervesernatu nahi diren areto gurtiak.
1, ik 630 hautatu data bat & gutog kioks 73ite7 nahi duzun dat
Mgl aganda W. Gero, egin ki erabilgaeritasunik biatu dioen atafean. Egutegiak ! goera ta goeriz markatuko diskizy adieratitak bt ey bt zait erabil egin drenhs Larteak eta berder, gustiak i
Aubein agerds direnekoat.
Biaby V. Tarte behar duru eta, W kean, beharko 4, h geco gehu, Eragkets hau behar bette ak gin dateks d {becte acte b tagitaeks o
edo<< sakatuz),
Laguntza W1, Zukh b agerike dira. Ados egonda, ik eg . primakis agertulo dosn pantala ageriuko
eaertaty aukera,
Lagutezeks gidalburus - xkatzalea | | e " AR
el |k g g gonge
sarbiden ____________|fj FYPYRIS
Irten L Erreseria bakar batean ecin da 10 o egin [lerro bat data b ! 1o b ko: areto bt 3 egunetarako 3 lerro irateke), 11 11, Zelantzarik isanet gero, egin kbk pantaiaren
&= eakerraldean durun laguntza-eskulibaruan.
Aukeralu dala bal: I a
. o iraila N o
Bilaty mratil 2
el B 2015 -

al ar ar og ol Ir ig

[ o] o 5] 4] S el
[ 7] o o wjgl] vl ul
NS N T T O D)
Y T T )
D
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Hori egindakoan eta "Bilatu erabilgarritasuna” botoia sakatutakoan, honelako
grafiko bat agertuko da; grafiko horretan libre eta beteta noiz dagoen
adieraziko da, eta ez soilik aukeratutako egunean, baita egun horretako aste
guztian ere:

TP Lekua Kokapena Herria Mota
| W Aula Poblica 1 BIZKAIA ARETOA Edificio 3 Leioa-Erandic Laica-Erandioks Arsto Magusia / Aula Magna Area de Leica-Erandio
m Pabio de butacas Aula Magna Lesoa-Erandio Lewa-Eranchoko Areto Nagusia / Aula Magna Area de Lewa-Erandio
Iznpidutzan

Amaituak .
i ARGIBIDEAK | 7

————— | L Tokuren ezaugarriak eta argazki bat ikl nahi baduze, egin kb ienean [e2 ezkerneka laubitasan).
Bideokouferentzien sgends W, Haaitaty, exkerreks kaadrotucan markatuz, DATA ETA ORDUTEG! BEREAN erreserbatu nahi diren areta gurtiak

I, ik egin hautatu data bat deritzon eguteqian e1a koka Laitez nahi duzun datan.
Lo W, Gera, egin ki erabilgaeritasnik biatu doen stalean, gutegiok gorie markatubo dirkizy ad k bt edo batrut erabiliezin dreneh k eta berde
gt sgensy direnekoak.
Bilatw V. Tarte berdearen gainean jarri behar duru eta, ik kzan, beharks & hs hitu, Eragketa hau behar beste aldtan egin daneke d (beste k
. * | e sakatu.
W1, Zuk hautatutaks tarteak horiz ageriks dira. Ados egonda, ki egin s & ko &, tal tuks da #1a gertak datuak bete Behar dauzu b dos egongo ¢2 barina,

Lagureascs gidaiburun - ekacandan | | T Bukera.

VI Esk i ig g0 arte ez da eskarka bic oo
| sabiden ____________|[j PPYRIPS
Irten L Erreserba bakar batean ecin da 10 berro baing gebiago egin [lerro bat data b @ bak teraks: areto bat, 3 egunetarako 3 ke=]. I, 11 Zabantzarik izanet gero, egin kbk pantaiaren
" | etkervaldean duun laguntza-eskulitnsan.
Aukeratu data bat:  |M092015 g

_ Blatu aratigarmasuna__
=

Espazioaren erabilgarritasuna
[ e ] - e

saon- 1100 [~ tie- 10| 1202000
e

won- o
T o o

-7

Egun bat eta ordu bat erabaki ondoren, egun horretan ordu tarte hori dagoen
bloke berdean klik egin behar da. Hori egindakoan, honelako pantaila bat
agertuko da, eta hautatutako blokearen hasierako eta amaierako ordua
adieraziko dira.

x]

Erreserba

14/09/2015
Ordua, noiztik. 17T ~|: 30 ~

Ordua, noiz arte. 19 ~ - 00 -
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Premiaren arabera aldatu behar dira balioak, eta "Erantsi" botoia sakatu.
Orduan, hautatutako tartearen kolorea aldatuko da, eta hori bihurtuko da;
aurre erreserba eginda dagoela esan nahi du.

Erresarha berna
¥ AulaPibhca 1

patio d butacas
lzazedetzen
Amaitunk 5
= ARGIBIDEAK | ¢

BIZKALA ARETOA Edihow 3
Aula Magna

Kokapena

Lewa-Erandi Lesoa-Erandioko Areto Nagusa [ Aula Magna Area de Lesoa-Erandio

Leina-Erandia Leaaa-Erandioke Arato Nagusia [ Aula Magna Area de Leioa-Erandio

| | Tekismen ezaugarriak ela argazkd bat ikusi nahi baditucy, egin ki ivevean (o erkereks laukitzoan),
II. Hautaty, ezkereka koadrotunan markatiz, DATA ETA ORDUTEG! BEREAN emreserbaty nati diren areto guztiak.

e I ik egim hautatu data bat eglan eta koka zanez nahl duzen o

e a9 V. Gero, egin Kk erabilgaeritasunik bilaty dloen atalean. Egutegiok d ‘goriz markatuko dizkizu ad bat edo batzuk erabil ezin drenchs tarieak et berdez, guztiak Abre
Astels sgenida drenckoak.

Bilaty V. Tarte berd behar duzu eta, beharks o hautatu eta gero gehitu. Eragiketa hau behar beste ak gl dat {beste aste batzuetara mugitzekn >>
| e ccsakan).
m V1. Zuk hautatutaks tarteak hare agerikn dra. Ados sgenda, Mik apn h ta eskariaren ispeimakia agertukn duse pantada agertukn da et g ‘dfutu bertan. Ades egangs 2 hatina,

= = ‘ exertatu aukera.

Lagurizeko gidaiburus - Eskazailer | |\ e innimay igorteks ik arte ez da eskarla bideratuta egeego.
 saiden _________ [ PRI

Irten I. Enveserba bakar hatean ezin da 10 lerra baino gehizgo egin lerra bat data hekortzeko ta areto bakoitzeko dela ulertzen d terako: areto bat, 3 &g veo 3 berro brateke=]. IL 11, Zalantzarik iwanez gero, egin Mik pantailaren

ezkerraldean duzun laguntza-eskubburuan,

Aukeratu data bat: 14037015 b

Biiatu snbilgarnitasuna

<8 2o

s
T

18/09/ 2015

Espazioaren erabilgarritasuna

n 1 =
08100 - 11100 m 1200- 1708 man-won | e
- ]

0000 170 | uamm |

Orain, beste aurre erreserba bat egin ahal izango da, pauso berberei jarraituz.
Prozesua amaitzeko, "Jarraitu” sakatuko dugu. Automatikoki agertuko zaigu

bete beharreko eskaera.
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6.3.2 Espazioa erreserbatzeko eskabidea betetzea

Honelako pantaila bat agertuko da:

Laguntza
Laguntzeka gidaliburua -
Eskatzailan

sl‘.nerﬂi‘.

Errnsnrba binrria
Izapidetzen

Amartuak

Ecartatuak

[ bideokanferentzien agenda |
Egunako sgends
Asteko agenda

ity

Bidali | Utz

Alquiler De Locales - Ajenos

Solicitud Alguiler Personal Ajeno

Egoera: Sin Enviar

Datu partsonalak

I — - R

Lz dago agiririk.

Erantsi | Ezabatu

|

Jarduera profesionala ”

-

|

Eskatzailearen
izen-abizenak

|

|

O

|

-

Laneko telefono-zenbakia ”

Sakelako telefono- ’
zenbakia

Helbide elektronikoa lf

Beste helbide elektroniko ’
hat

Formulario horren atal guztiak betetzeko modua azalduko dugu.
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Hasteko, bi aukera ditugu goialdean:

Bidali | Utzi

"Utzi" botoia sakatuz gero, eskaera utziko da ezer gorde gabe, eta egindako
erreserba liberatuko da. "Bidali" botoia sakatuz gero, espazioa erreserbatzeko
eskaeraren eskabidea gordeko da, eta, gainera, dagokion arduradunari
bidaliko zaio.

Jarraian, behean agertzen diren eremuak bete behar dira (besterik adierazi
ezean, eskatzailearen datuak agertuko dira). Hauek nahitaezkoak dira:

v

S N N N N N N N N N N NN

v

Eskatzaile mota.

Erakundea.

Jarduera profesionala.

IFK.

Eskatzailearen izen-abizenak.

Helbidea.

Posta kodea.

Kargua.

Laneko telefono zenbakia.

Sakelako telefono zenbakia.

Helbide elektronikoa.

Bankuko kontuaren datuak (erakundea, sukurtsala eta kontu zenbakia).
Jardueraren datuak (jarduera mota, jardueraren izen ofiziala).

Lokalaren edo lokalen datuak (prestaketarik behar duen edo ez,
aurreikusitako parte hartzaileak, hizlarien kopurua).

Ronpromiso oharrak aztertu.

Hauek jakinaraztea aukerakoa izango da:

v
v

Web orrialdea.
Beste helbide elektroniko bat.
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v Lokalaren edo lokalen datuak.

o Ikasgelako ekipamendua. Gainera, lotura bat agertzen da, eta
hartatik erreserbatutako gelaren edo gelen ekipamendua
kontsulta daiteke (urdinezko gelen izena izango da). Eraikineko
beste ekipamendu bat behar izanez gero, oharretan adierazi
daiteke.

o Oharrak.
v Oharrak.
v Erantsitako dokumentuak.

Amaieran gezi bat duten eremuetan goitik beherako menu bat dago, agertuko
diren balioetako bat hautatzeko.

Zenbait eremuren ondoan agertzen den Izl ikurra laguntzeko da (klik eginez
gero), zeri buruzkoa den jakiteko.

Prozesu hori amaitu ondoren, utzi edo bidali egin dezakegu, dagokion botoia
sakatuta.

6.3.3 Ikastegiaren izapidetzea

Une honetatik aurrera, mezu elektroniko bat jasoko da eskaeraren
izapidetzeari buruz.

1) Erreserba ezeztatu nahi izanez gero, ikastegiaren arduradunarekin
harremanetan jarri behar da (eskabidean erregistratutako helbidean
adieraziko da).

2) Aurrekontu bat helaraziko zaio, hark onartzeko edo ez.

3) Onartuz gero (zenbateko guztiaren % 10 sartuta izango duelako
UPV/EHUren kontuan), baieztapena adierazteko mezu elektroniko bat
jasoko da.

4) Onartu ezean (ez duelako zenbateko guztiaren % 10 sartuta izango
UPV/EHUren Kkontuan), eskaera ezeztatu dela adierazteko mezu
elektroniko bat jasoko da.
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5) Alokairua gauzatuta egonez gero, amaitutakoan, kortesiazko mezu
elektroniko bat helaraziko da, eta jakinaraziko da faktura bidaliko dela
eskaeran adierazitako helbidera.

6.4. Bideokonferentzia gelen erreserba

6.4.1 Eskatzaileak egin beharreko zereginah

Prozedura honek aukera ematen die UPV/EHUKo langileei bideokonferentzia
egiteko espazio bat erreserbatzeko; betiere, gela hori dagoen ikastegiko
arduradunak alta emanda badauka aplikazio honen bidez eskaintzeko.

Hori egiteko, honako urrats hauei jarraitu behar zaie:

6.4.1.1 Lokala bilatzea

Ezkerraldean agertzen den "Erreserba berria" aukera sakatuz gero, honelako
pantaila bat agertuko zaigu:

Gartelania | Euskara

"B Eskaerak - Erreserba berria

Erreserba beia
Nahi izancz gero, eman jarraian agertzen diren iragazkien balioen bern, espazio bilaketak mugatzeko. Urdinez cta ? ikurrarckin adierazitako konokock craikinen eta kasgcien

m ezaugarnak ezagutzen lagunduko dizute

Iopiden " gideakonfarentzia
Amaitusk
_— S :
| sdeonierantzien agenda | =y
— -7 2
Asteko agenda Lokal mota " Areto Nagusiak eta antzekoak | Aula Magna y smilares UPV/EHU
Blatu [ Lewa-Erandioke Arcto Nagusia f Aula Magna Area de Lewa-Erandio
— ~ Gradu- aretoak { Sakin de grades
A moako dasyelak (100-150 lagun) | Sules Upo 8(100 4 150 pers.)
Lagentaeko gdaliurua - Exlatzalea | "0 motake ikasgelak (50-100 lagun) | Aulas po {50 a 100 pers.)
. ! ¢ motako kasgekak (0-50 kagun) / Aulas tipo C(0 2 50 pers )
_ Informatika gela (Gehisnez 25 ordenagaiu) / Aula de informditicahasta 25 crdenadores)
Inten

Ciinformatka gela (25 ordenagaib bano gehiago) [ Sula de miomélics (mds de 25 odenadores)
" hula Sala Multimedia | Telematika pela

[ Erakusketa gola | Saka de exposiciones
Erabilera publikoka bilera gela / Sala de reuniones de uso plblico

L Frabilera mugahuko hilera-gela (haimendutakn langleak hano e7) / Sala de reuniones de régmen interna (siln para personal autorizada)
|Erabiera anitzeko gela / Local polivaiente

Eduera, zenbatetik

Filaiu

Bilaketa pantaila hau berdina da prozedura guztietarako.
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Bideokonferentzia gela baten erreserba egiteko,

aukeratuko dugu, eta iragazki guztiak ezkutatuko dira.

Eskaerak - Erreserba berria

"Bideokonferentzia"

Bilatu

"Bilatu" botoia sakatutakoan, bideokonferentzia gela guztien zerrenda bat
agertuko zaigu, eta horien artean aukeratuko dugu.

Bilaketaren emaitzak honela agertuko dira:

Lekua

Aula pequefia

Aula Semi Poblica 1

Local Videoconferencia 2-1
Salén de Grados

Aula 2

Aula infermdtica de campus
Aula Pdblica 1

Aula Semi Poblca 2

Aula Video 1

Aula Videoconterencia 1
Local Videaconferencia 1-1
Sala Videoconferencia Semipdblica CIG
Semmario | Mintegi

Kokapena

Zubiria Etxea

BIZKALA ARETOA Edificio 1
Edificio Videoconferencia 2
Zubina Etxea

Aula Magna

Eiblioteca Central
BIZKAIA ARETOA Edificio 3
BIZKALA ARETOA Edificio 2
Aula Magna

Aula Magna

Edificio Videoconfarencia 1

Herria Mola

Bilbao € motake ikasgelak (0-50 lagun) / Aulas tipo C(0 a 50 pars )
Bilbaw fueto Nagusiak eta anteekoak [ Aula Magna y similares UPV/EHU
Bilbao Areto Nagusiak eta antzekoak [ Aula Magna y similares UPY/EHL
Bilbao Gradu-aretoak [ Saldn de grados

Leina-Erandia € motaks ikasgelak {0-50 lagun) / Aulas tips C{0 a 50 pers }

Ledoa-Erandio  Infermatika gela (25 ordenagailu baine gehiage) / Aula de i

Leipa-Erandiv  Areto Nagusiak eta antzekoak [ Aula Magna y similares UPY/EHU
Lesoa-Erandio Areto Nagusiak eta antzekoak [ Aula Magna y similares UPV/EHU
Lesna-Frandic  Areto Nagusiak eta antzekoak [ Aula Magna y similares LUPV/EHL

Leina-Erandic Areto Nagusiak eta antzekoak [ Aula Magna y similares UIPV/EHLE

Centro de Informdtica de Gestin  Leioa-Erandie  Bideokenferentzia gela/arctoa / Aula-Sala de Videoconferencia

Biblioteca Central

Semipiblica de Prugba Biblioteca Central  Biblioteca Central

Leipa-Erandie Erabilera publikoke bilera gela [ Sala de reursones de use pablico
Leioa-Erandie Erabiera anitzeko gela [/ Local polivalente

ica (mds de 25 )
Leipa-Erandie  Leioa-Erandioko Areto Nagusia / Aula Magna Arca de Leioa-Erandio

Aukeratu data bat: b<|

Espazio bakoitzaren gainean klik eginez gero, haren

dira.

| Bilat edal itasna |

ezaugarriak agertuko

Orria: 35.a 48tik



v Proiektua: ESPAZIOAK ERRESERBATZEA UPV/EHU-N

Universidad  Euskal Herriko
del Pais Vasco  Unibertsitatea

| ESKATZAILEAREN GIDALIBURUA | Data: 2016-06-29

B3]

Aula Magna

Lokal mota. Areto Magusiak eta antzekoak
Aula Magna vy similares UPW/EHL

Aula videoconferencia 1

Tkasgelaren kodea. I00-%W1

¥
o
o

Erantsitako argazkiak.

Tkasgelaren beste Caracteristicas...
eFraugarri batzuk_

Observaciones...
ST o LG R= n E =Rl LIl proyector de diapositivas
Arduraduna-Izena Jesus Maria Alonso Giron

Arduraduna-Posta
elektronikoa

)
B
||||i||i|i|i m

Eskolazaina

Espazio bat edo batzuk aukeratu behar dira, eta erreserbatu nahi den data,
egutegian klik eginez.

Aukeratu data bat: ||

Bilatu erabilg:

E 2015 -

Sistemak aukera ematen du hainbat bideokonferentzia espazio
multzokatzeko, eraikin berean egon ala ez.
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Hori egindakoan eta "Bilatu erabilgarritasuna” botoia sakatutakoan, honelako
grafiko bat agertuko da; grafiko horretan libre eta beteta noiz dagoen
adieraziko da, eta ez soilik aukeratutako egunean, baita egun horretako aste
guztian ere:

Aukeratu data bat:  [14/09/2015

Bilatu erabilgarritasuna

Espazioaren erabilgarritasuna

Libre Aurre-erreserba

EHOP0S | 08:00713:00 1e:00- 1730
15/09/2015 | 08:00 - 13:00 S 14:00 - 17:30 17:30 - 21:30
elantaces | iy 10071730

[ oeones | e —_—
T aon1e30

Egun bat eta ordu bat erabaki ondoren, egun horretan ordu tarte hori dagoen
bloke berdean klik egin behar da.

Hori egindakoan, honelako pantaila bat agertuko da, eta hautatutako
blokearen hasierako eta amaierako ordua adieraziko dira.

Aukeratu data bat:  [14/09/2015 |
A [ Dilat erabigamitasuna |

][]

Erreserba

(oo, [CCEICE
Ordua, noiztik. 0~ 00~
—

:Eraﬂ.si Imm

ﬂ

14 /09 201 A0 - 170

15709/ 2015 1000 - 17130
16/09/ 2015 08100 - 13100 1000 - 17130

14:00 - 17:30

snoo- 1300
TR svoo- 1430

Premiaren arabera aldatu behar dira balioak, eta "Erantsi" botoia sakatu.

Orduan, hautatutako tartearen kolorea aldatuko da, eta hori bihurtuko da;
aurre erreserba eginda dagoela esan nahi du.
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Aukeratu data bat:  [16/09/2015

Espazioaren erabilgarritasuna

Aurre-erreserba

14/09/2015 ‘ 08:00 - 13:00

14:00 - 17:30

18/09/2015 ‘ 08:00 - 14:30
19/09/2015
20/09/2015

08:00 - 21:20

08:00 - 21:30

Orain, beste aurre erreserba bat egin ahal izango da, pauso berberei jarraituz.
Prozesua amaitzeko, "Jarraitu" sakatuko dugu.

Automatikoki agertuko zaigu bete beharreko eskaera.

6.4.1.2 Espazioa erreserbatzeko eskabidea betetzea

Honelako pantaila bat agertuko da:

Bidali | Utzi

Reserva De Aulas De Videoconferencia
Solicitud de alquileres de salas de videoconferencia

dad  Euskal Hemikbo
0 Unibertsitatea

Egoera: Sin Enviar

UPV/EHUko kidea den eskatzaileak lokalak eskatutako helburuetarako eta eskatutako moduan erabiltzeko konpromisoa hartzen du, eta sekula ez ditu
erabiliko UPV/EHUN duen gestio, irakaskuntza edo lan-eginkizunaren barruan ez diren jardueren baitako ekitaldiak egiteko; era berean, lokalei erabilera
‘txarra ematetik edo emandako datuak faltsutzetik eratorritako erantzukizunak onartuko ditu.

UPV/EHUko kidea den eskatzaileak, honako konpromiso hauek onartzen ditu:

a) Jarduera erabateko normaltasunez egitea.

b) Jarduera egin aurretiko baldintzetan esleitutako tokia berrezartzea; betiere, arrazoizkotasu izpideak beteta, eta gehienez ere 24 orduko epean
(salbuespena izango da arrazoi bereziek tokia lehenago berrezartzea eskatzen badute).

c) Antolatutako jardueraren ondorioz eragin daitezkeen zeinahi eratako kalteen erantzukizuna espresuki onartzea; batez ere, hori gauzatzeagatik gauzei
edo pertsonei eragin dakizkiekeen erantzukizun zibilekoak.

d) UPV/EHUren korporazio- edo institi behar bezala erabiliko dela bermatzea.

e) Bi hizkuntza ofizialak (euskara eta gaztelania) erabiliko direla bermatzea.

f) CAMPUSEKO BARNEKO ETA KANPOKO GUNEEN ERABILERARI BURUZKO ARAUTEGIAN zehaztutakoari jarraituko zaio eta behar dena egingo da tartean
diren beste pertsonek ere arautegia bete dezaten.

qg) Une guztietan oro beteko ditu, 314/2006 EDko Eraikuntzarako kode teknikoari dagokion arautegian edo aplikatu beharreko arautegian adierazitako
okupazio-dentsitatearen balioak, erabiltzaileen edo bertaratutakoen kopurua eta zer-nolakoa kontrolatuz, aretotik kanpo eta aretoan bertan mantendu
beharreko portaera egoki izan dadila, pertsona eta ondasunen segurtasuna murriztuko luketen arriskuak sor daitezela ekidinez.

h) Eraikinerako larrialdi-plana ezagutu eta betetzea, ebakuazio-irteerak, elkargunea ezagutu eta, kopuru nahikoaz,arduradunak izendatuko ditu,
errentamenduaren helburuko jarduerara joandako edo bertaratutako edo erabiltzaile guztien ebakuazioa bermatuko bada.

BIZKAIKO CAMPUSEKO KANPOKO ETA BARNEKO GUNEAK ERABILTZEKO ARAUDIA

GIPUZKOAKO CAMPUSEKO KANPOKO ETA BARNEKO GUNEAK ERABILTZEKO ARAUDIA

ARABAKO CAMPUSEKO BARNEKO ETA KANPOKO GUNEAK ERABILTZEKO ARAUTEGIA
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ooty personae
Oscar Abalde Cantero

Laneko telefono-zenbakia ‘143130
Sakelako telefono-
zenbakia

Helbide elektronikoa* ‘ﬂombre.apellldo@ehu‘es

Beste helbide elektroniko
bat
Bideokonferentziaren
izenburua*

_ Ekitaldiari buruzko datuak

Erreserbaren datuak Espazioa Eraikina Data Ordua, noiztik 0Ordua, noiz arte
Aula Semi Publica 2 BIZKAIA ARETOA Edificio 2 2015/09/16 11:00 12:30
Ordutegia Batzuetan jardueraren ordutegia eta erreserbatutakoa desberdinak direnez, adierazi mesedez ea aldaketarik dauden:
() Jardueraren ordutegia eta erreserbatukoa bat datoz.
() Jardueraren egiazko ordutegia hau da:

e

Laguntza teknikoa behar FGE:RCI2
duzu? 'ﬂ

Oharrak B

Nahi duzu katalogoan ez
dagoen beste aretorekin
batekin konektatu?

“‘: Nahitaez bete beharreko eremuak

Formulario horren atal guztiak betetzeko modua azalduko dugu.

Hasteko, bi aukera ditugu goialdean:

Bidali | Utzi

< Bidali
Eskaeraren eskabidea gorde eta erregistratu egiten da, eta dagokien
arduradunei eta eskolazainei bidaltzen die.
» Gela erdi publikoen arduradunei, gelaren erreserba baimentzen duten
ala ez erabakitzeko.
» Gela publikoen arduradunei, gela erreserbatu dela jakinarazteko.
» Gela publikoen eskolazainei, gela erreserbatu dela jakinarazteko.
% Utzi

Eskaera utziko da, ezer gorde gabe, eta egindako erreserba liberatuko da.
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% Nahitaezko eremuak
Nahitaez bete behar dira £f ikurra agertzen den eremuak.
% Datu pertsonalak

Besterik adierazi ezean, beteta agertuko dira izen-abizenak, laneko
telefono zenbakia eta helbide elektronikoa.

7
X4

*,

ERitaldiari buruzko datuak

> Erreserbaren datuak: besterik adierazi ezean, beteta agertzen dira
(gelak, eraikinak, datak eta orduak).

» Ordutegia: nahitaezkoa da aukeratzea "Jardueraren ordutegia eta
erreserbatutakoa bat datoz" edo "Jardueraren egiazko ordutegia hau
da:". Bigarren aukera hautatuz gero, nahitaez bete behar da
ekitaldiaren benetako ordutegia agertuko den testu eremuan.

Ordutegia Batzuetan jardueraren orduteqia eta erreserbatutakoa desberdinak direnez, adieraz mesedez ea aldaketark dauden:
Jardueraren ordutegia eta erreserbatukoa bat datoz.
Jardugraren egiazko ordutegia hau da:

» Aurreikusten diren parte hartzaileak: ezingo da inoiz gainditu lokalaren
gehienezko edukiera.

> Hizlarien Kkopurua (presidentetza mahaia): nahitaezkoa da
presidentetza mahaia behar bezala hornitzeko. Erakusketen kasuan, "0"
jarri behar da.

< Konexio datuak

» Eskuragarri dagoen ekipamendua Kkontsultatzea: ekipamendua
kontsultatzea (kontsultatu hemen aretoak duen ekipamendua
hurrengo laukitxoan eskatu baino lehen).

> Eskatutako ekipamendua: eskatutako ekipamendua (aldez aurretik
egiaztatu aurreko laukitxoan eskuragarri dagoen ekipamendua).

» Laguntza teknikoa behar duzu?: multimedia arloko teknikariren bat
behar izanez gero bideokonferentzia konektatzeko, adierazi hemen.
Ezer adierazi ezean, ulertuko da ez dela laguntzarik behar.
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» Oharrak: hemen adierazi behar dira beharrezkotzat jotako alderdi
guztiak erreserbaren eskaera izapidetzeko eta kudeatzeko, aurreko
ataletan adierazi ez direnak (luncha egingo ote den, logotipoak behar
diren, premia bereziko pertsonaren bat egongo ote den...).

> Nahi duzu katalogoan ez dagoen beste aretoren batekin konektatu?

Nahiduru kataoguanez (G

(agoen beste aretorelin
batekin konektatu?

Katalogoan ez dagoen beste gelaren bat gehitzeko, "Erantsi” botoia
sakatu behar da, eta honako leiho hau agertuko da:

Erantsi katalogoan ez dagoen areto bat

IP edo ISDN helbidea

Harremanetarako
pertsona

Helbide elektronikoa

» Gela bat gehitu daiteke aldez aurretik jasotako bat aukeratuz ("Aldez
aurretik erantsitako gelak" eremuan), eta nahi diren eremuak
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aldatuz

(aretoa,

konexio mota, IP edo ISDN helbidea,

harremanetarako pertsona, telefonoa edo helbide elektronikoa).

X]

Erantsi katalogoan ez dagoen areto bat

Aretoa
Konexio mota
1P edo ISDN helbidea

Harremanetarako
pertsona

Telefonoa

Helbide elektronikoa

Frogarako aretoa 1
P by
Frogarako IP helbidea

Frogarake harreman pertsona

Frogarako telefonoa

Frogarako helbide elektronikod]

Edo, bestela:

= Areto berri bat erantsi daiteke.

"Erantsi" botoia sakatutakoan, eskaeraren orrira itzuliko da, eta han
agertuko dira erreserba honetan erantsitako aretoaren datuak.

Nahi duzu katalogoan ez
dagoen beste aretorekin
batekin konektatu?

Aretoa

[ Frogarako aretoa 1

Erantsi  Ezabatu

Konexio mota 1P edo ISDN helbidea Harremanetarako Telefonoa Helbide elektronikoa
pertsona
P Frogarako IP helbidea Frogarako harreman Frogarako telefonoa Frogarako helbide

pertsona elektronikoa
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< Konpromiso oharra

Dagokion campuseko barneko eta kanpoko guneak erabiltzeko araudia
irakurri behar da, eta konpromiso oharrak hautatu. Horrela baieztatuko da
erabiltzaileak konpromisoa hartuko duela lokalak eskatutako xederako
eta baldintzetan erabiliko dituela.

UPV/EHUko kidea den eskatzaileak lokalak eskatutako helburuetarako eta eskatutako moduan erabiltzeko konpromisoa hartzen du, eta sekula ez ditu
erabiliko UPV/EHUn duen gestio, irakaskuntza edo lan-eginkizunaren barruan ez diren jardueren baitako ekitaldiak egiteko; era berean, lokalei erabilera
txarra ematetik edo emandako datuak faltsutzetik eratorritako erantzukizunak onartuko ditu.

UPV/EHUko kidea den eskatzaileak, honako konpromiso hauek onartzen ditu:

a) Jarduera erabateko normaltasunez egitea.

b) Jarduera egin aurretiko baldintzetan esleitutako tokia berrezartzea; betiere, arrazoizkotasun-irizpideak beteta, eta gehienez ere 24 orduko epean
(salbuespena izango da arrazoi bereziek tokia lehenago berrezartzea eskatzen badute).

¢) Antolatutako jardueraren ondorioz eragin daitezkeen zeinahi eratako kalteen erantzukizuna espresuki onartzea; batez ere, hori gauzatzeagatik gauzei
edo pertsonel eraqin dakizkiekeen erantzukizun zibilekoak.

d) UPV/EHUren korporazio- edo instituzio-irudia behar bezala erabiliko dela bermatzea.

¢) Bi hizkuntza ofizialak (euskara eta gaztelania) erabiliko direla bermatzea.

f) CAMPUSEKO BARNEKO ETA KANPOKO GUNEEN ERABILERARI BURUZKO ARAUTEGIAN zehaztutakoari jarraituko zaio eta behar dena egingo da tartean
diren beste pertsonek ere arautegia bete dezaten.

) Une quztietan oro beteko ditu, 314/2006 EDko Eraikuntzarako kode teknikoari dagokion arautegian edo aplikatu beharreko arautegian adierazitako
okupazio-dentsitatearen balioak, erabiltzaileen edo bertaratutakoen kopurua eta zer-nolakoa kontrolatuz, aretotik kanpo eta aretoan bertan mantendu
beharreko portaera egoki izan dadila, pertsona eta ondasunen sequrtasuna murriztuko luketen arriskuak sor daitezela ekidinez.

h) Eraikinerako larrialdi-plana ezaqutu eta betetzea, ebakuazio-irteerak, elkargunea ezagutu eta, kopuru nahikoaz,arduradunak izendatuko ditu,
errentamenduaren helburuko farduerara ioandako edo bertaratutako edo erabiltzaile quztien ebakuazioa bermatuko bada.

BIZKAIKO CAMPUSEKO KANPOKO ETA BARNEKO GUNEAK ERABILTZEKO ARAUDIA
GIPUZKOAKO CAMPUSEKO KANPOKO ETA BARNEKO GUNEAK ERABILTZEKO ARAUDIA
ARABAKO CAMPUSEKD BARNEKO ETA KANPOKO GUNEAK ERABILTZEKO ARAUTEGIA

< Erantsitako dokhumentuar eta fitxategiahk

Eskaera  balioesteko eta izapidetzeko beharrezkotzat jotako
dokumentazioa erantsi daiteke (programa, txostenak eta abar).

% Prozesu hori amaitu ondoren, "utzi" edo "bidali" egin dezakegu, dagokion
botoia sakatuta.
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6.4.1.3 Nahi izanez gero, erreserba ezeztatu daiteke.

‘0

% Gela erdi publikoen arduradun guztiek gelaren erreserba baimenduz gero
edo gela guztiak publikoak izanez gero:

> Mezu elektroniko bat iritsiko zaio eskatzaileari erreserba baimendu
dela adierazteko, eta berau ezeztatzeko botoi bat izango du.

Fneserh baietan i oncorengo bideokonfret vk

ERRESERBA DATUAK

Espazioa Fralina Dita Qrdua,noitk Ordua,noae
Aul S P | BIZKATA ARETOA Edifc | 215001 400 330

8¢ confim s esrva paa ez s it videononfenci

DATOS DELA RESERVA

Epacio Edifco Techa Hor desde Hora hasta
Aula S P | BIZKATA ARETOA Edifico 2092015 1400 1530

"Erreserba ezeztatu" botoia sakatutakoan, web orri bat agertuko da,
erabiltzailea eta pasahitza adierazteko.
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[~ Usuario UPV/EHU Erabiltzail

Acceso Certificado / Ziurtagiri Sarbidea

.

o

[*3 Acceder [ Sartu

Acceso Credenciales / Pasahitz Sarbidea

Usuario / Erabiltzailea: |
Clave / Gakoa:

Acceder | Sartu E0lvidb su clave?/Cakos ahaztu dut

[~ Usuario externo notes / notes 1

Usuario / Erabiltzailea: | |
L |
Clave / Gakoa: [

Acceder / Sartu iOlvidé su clave? /Gakoa aharku dut

[Politica de Acceso / Sarbide Politika] [Informacién f Informazioa] [CAU 945014400 ELZ] [Aplicaciones / Aplikazioak] [Notas / Oharrak] .

Eskatzailea identifikatu ondoren, erreserbaren eskaera irekiko da,
aukeratutako "Bideokonferentziaren erreserba ezeztatu nahi dut"

checkarekin.

Mensaje de pagina _ u

f Erreserbaren ezertapena berresteko, 'Bideckonferentziaren erreserba
8. ezeztatu nahi dut' checka hautatuta dagoela, sakatu 'Bidali',

Erreserba ezertatu gabe pantaila uzteko, sakatu Trien’.

Aceptar

Erreserba ezeztatu nahi izanez gero, horren arrazoia adierazi behar da, eta

"Bidali" botoia sakatu.

Erreserba ezeztatu nahi ez bada, nahikoa dairtetea.
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MZDATTEX)
BRANTSIN
CAVRURA

GRS DE
EIGELENC
NTERNAE AL

EETR i it
Erreserha berria

Kanpo espedientearen zk: 143
Prozedura: Reserva de aulas de videoconferenda
Tzapidea: Fin de reserva

Universitad  EisklHerko
Izapidetzen tePas Ve (nietia
Amaek lguler tec_ audioy_111_8P1
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> Eskaerara sar daiteke "Espazioen erreserba” aplikazioaren bidez.

"Erreserbak - Izapidetzen" aukeran sakatu, erreserbaren lerroan klik egin
eta erreserbaren gelen banakapenaren lerroetako batean Kklik egin
ondoren, eskaera irekiko da; han, honako lotura hau izango dugu:
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botoia sakatuz gero,
erreserba ezeztatu ahalizango da.

Erreserba ezeztatu ondoren, "Erreserbak - Ezeztatuak" eremuan ikusi ahal

izango da.
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6.4.2 Baimenik EZ izatea

Gela erdi publiko baten arduradun batek erreserba baimentzen ez badu,
erreserba osoa ezeztatuko da, eta Trainera espedientea amaituko da.

Eskatzaileak informaziozko mezu elektroniko bat jasoko du, eta ezeztatutako
erreserba ikusi ahal izango du "Erreserbak - Ezeztatuak" eremuan.
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6.4.3 Amaiera automatikroa

Bideokonferentzia egiteko azken data igaro ondoren,
automatikoki amaituko da. Erreserba amaitu ondoren,
Amaituak” eremuan ikusi ahal izango da.

espedientea
"Erreserbak -

Izapidetzen
Amaituak
Ezeztatuak
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